
Gagnez du temps lors de la 

validation de vos certificats de 

réalisation



Mettez à

Jour

l’onglet 

«Votre

identité»
En l’absence de 

numéro 
professionnel, 
merci de noter 
06 00 00 00 00



Notez le 

nom du 

représentant 

légal

Insérez

votre logo

ainsi que

votre

cachet

commercial Utilisez la réglette pour 
réduire ou agrandir votre 

logo afin qu’il s’intègre 
dans le cadre blanc, puis 

validez votre insertion

Cliquez sur                     pour insérer 
votre fichier (format JPEG) 



Insérez 

votre Kbis

ou fiche 

Siren

&

la lettre

de 
consentement A recopier sur papier 

entête  et à signer par la 
personne inscrite sur 
votre KBIS (ou par le 

Président, Vice Président 
ou Directeur, si vous 

n’avez pas de KBIS mais 
une fiche Siren.)

En l’absence de Kbis, insérez votre fiche SIREN
Insérez votre courrier, conforme au modèle

Sélectionnez
« Je suis 

certificateur »

Téléchargez le 
modèle de lettre à 

reproduire sur votre 
papier entête. 



N’hésitez 

pas à créer 

un accès 

pour 

chaque 

utilisateur 

du site

Choisissez un 
identifiant et un 

mot de passe 
par personne

Cochez pour 
permettre 
l’accès aux 

thèmes 
souhaités



Merci de votre 

attention


