DEPOT D'UNE DEMANDE
DEMATERIALISEE DE
FINANCEMENTPTP |8

PRO

ESPACE BENEFICIAIRE

) 4




VOTRE TRANSITIONS PRO VOUS
ACCOMPAGNE

PARTENAIRE D'AVENIR  (ge—

TRANS'TIUNS Vous souhaitez compléter une demande de financement
d'un Projet de Transition Professionnelle (PTP) en ligne.
(-
PRO Ce dispositifest destiné aux salariés de contrat de droit

privé, souhaitantsuivre une formation certifiante dansle
cadre d'un changement de métier ou de profession.
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PARTENAIRE D'AVENIR

TRANSITIONS

PRO Ce document, sous forme de tutoriel, vous accompagne étape par

étape dans la démarche de dépot d'une demande dématérialisée
de financement d'un Projet de Transition Professionnelle (PTP).

Cette demandese fait en ligne sur votre espace personnel.

Une fois le dossier déposé il sera instruit par votre Transitions Pro

puis passera en commission. Ce n'est qua l'issue de celle-ci que vous
saurezsivotre financement est accepté ou refusé.

ATTENTION : ce document vous présente uniquement la phase
de dépot de votre dossier en ligne

Tous les éléments saisis dans les pages de ce document sont des exemples et ne sont pas de vrais dossiers / personnes.
Vous devrez saisir dans votre espace les éléments concernant votre propre projetou votre propre identité.
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel ™o

CONNEXION A VOTRE ESPACE ET ACCES A LA SAISIE

ACCEDER A MON ESPACE PERSONNEL
- -
Hello World ! T —
0 ~Veuillez saisir votre mot de passe s o o T
1. MON IDENTIFIANT ' wen e g kj
| oo
I._w ‘ ) . ) )
& MON MOT DE PASSE » St | 1. Cliquez sur le menu « Dispositif PTP »
| o 2. Cliquezsur « Démarrer le montage de
e mon dossier »

Saisissez l'identifiant et le mot
de passe pour accéder a votre
espace personnel.

Tutoriel Bénéficiaire - DEPOT D'UNE DEMANDE DE FINANCEMENT PTP SUR VOTRE ESPACE
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel TRANSITIONS

PRO

LE TEST D’ELIGIBILITE

Lorsque vous allez cliquersur « démarrer le montage de mon dossier », vous devrezrépondre a des questions qui déterminerontvotre
éligibilité au dispositif PTP

Vous devrez ensuite renseignervos différentes expériences professionnelles qui détermineront si vous étes éligible au dispositif PTP.

Employesars (nom ot saved)

Apres avoir saisivos difféerentes expériences
professionnelles, cliquezsur suivant.
Si vous étes éligible, vous accéderez a l'espace de saisie.
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire dans votre espace personnel TRANSITIONS
PREAMBULE A LA CREATION DE LA DEMANDE DE FINANCEMENT

PRO

RETOUR

Une fois le test déligibilité finalisé, une fenétre pop up d'aide s'affiche pour vous accompagnerdans la saisie de votre volet et un résumeé des

grandes étapes du parcours de votre demandede financement:

@ Vous pouvez créer votre dossier PTP

1. Pensez & contacter votre organisme de formation.

employeur.

*L'organisme peut compléter sa partie 3
bout momednt.

1. Voici quelques conseils pour bien commencer la saisie de votre demande :

2. Dans le cadre d'une formation nécessitant une autorisation d'absence (formation pendant le temps de travail) pensez a prévenir votre

2. Créer votre dossier PTP : Quelques informations avant de commencer :

k! E

Une fois gue l'employeur a Maon dossier est déposé et sera
complété et signé sa partie®, je étudié par mon Transitions Pro.
vérifie les éléments de salaire et je
valide le volet.

*[ 'employeur est sellicite uniguement sila
formatian & lisu sur le temps de ravail

Créer mon dossier

Je compléte ma demande de Une fois les volets salarié et
financement, j'ajoute les organisme complétés et signés, je
documents obligatoires, je signe. valide mon choix d'organisme?.
Jinvite l'organisme de formation 3 *Un email est alors envoyé & man
comp |étar sa pa rtie* employeur sutomatiquement.

£

\a Cliquez sur « Créer mon dossier » pour démarrer la
saisie de votre volet
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire
LES DIFFERENTES ELEMENTS DU VOLET

L'en-téte duvolet:

Le numéro de dossier, utile dans le cadre déchange avec
votre Transitions Pro.

La ligne de vie vous permettant de suivre lavancement de
votre demande de financement dans son parcours (cf slide

suivante)

Les rubriques:

Votre pouvez saisir différentes informations dans chacune
desrubriques devotre espace de saisie:

- Pour dérouler unerubrique, cliquezsur l'icone® .
- Quand larubriqueestcomplete, I'icbne apparait.

- Quand la rubrique n'est pas complete, I'icbne I vous
l'indique.

Vous pouvez enregistrervotre progressif

[ R e

Cameteiary S ——
Oete imse de Sipdt 8¢ soseer comapset 100N
e 5 M2

° Btents wesit B de s Srdato de vote dermanse

e a2 o

° Compse professonnet Je préverncon

° Db otsens
° Formasars

° Bxptiences professionnates

° Prise an Charge Ses aides & 12 moDS

O
e VoUre organame S formanon
° Votre emreprise

e Lgastue pectrartgue
° temirazon

° Vozalttds 00 Ararce ez ge /oI Sematde [T panon gernonnei el

° Documents swigsesies b peottre b vate Hemanse o0 1aadlon 8¢ »ot'e Sauston

onatout moment 3> D

AAAAAAAAAAAAAAAAA

TRANSITIUNS

PRU

RETOUR

2 Fevancermeet

"s

8

Tutoriel Bénéficiaire - DEPOT D'UNE DEMANDE DE FINANCEMENT PTP SUR VOTRE ESPACE Transitions PRO CVL

- lanvier 2026



1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire
DESCRIPTION DE LA LIGNE DE VIE - 1/2

La ligne de vieintegre 5 ou 7 étapes, en fonction de la présence (ou non) du volet employeur:

AAAAAAAAAAAAAAAAA

PRO

5 étapes sansle volet employeur:

1 C | 't d | t b , 'f' .. o N* dossier : PTPXX000081 Emd'aw:meni
. «Lompletuaevolietpenericialre » énéficizire - ne . , . R .

P Dare Ime ce sépst o desser omoterosrioczs gy Affichage du décompte des jours par rapport & la date butoir 16%
2. « Je Sign e m On VOl et » Il vous reste 34 jours pour finaliser votre dossier.

, . 1 2 3 4 5

3. «Complétudevoletorganisme» = O O O O
4. «Jevalidemonorganisme » Corpléude o e sgne mon vt ol i e e Covrcmi g
5. «Dossiercompletdéposé pour .

instruction »

En cours de saisie par le bénéficiaire - demande non fransmise a votre AT Pro Test

7 étapes avecle voletemployeur:

1. «Complétudevolet bénéficiaire » o oot d'avancement
M*® dossier : PTPKKUOWM

2 « Je Slgne mon VOIet ”» Beéneficizire : HERACION Maude . , . N . \
Date limite de dépt du dossier complec-o7/102025 o Affichage du décompte des jours par rapport a la date butoir 14%

3 « Complétude Volet Orga n Isme » Il vous reste 21 jours pour finaliser votre dossier. ‘

4. «Jevalide monorganisme » 03 04 05 07 07

5. «Complétudevoletemployeur » - — o — o — o

6 Je vérifie| let | i e fetagy e oy o mnitons

« Je vérifie le voletemployeur»
7 « DOSSier Comp|et dépOSé pour En cours de saisie par le bénéficiaire - demande non transmise & voire AT Pro Test

instruction »
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire TRANSITONS
DESCRIPTION DE LA LIGNE DE VIE - 2/2

Un graphique de progression présente I'état d'avancement de votre demande de financement.
Il calcule lavancement du dossier en se basant sur le remplissage des champs obligatoires de votre volet, ainsi que pour les volets
« Organisme» et « Etablissement » :

_ _ ) _ ) ) . Etat d'avancement
Sur la ligne de vieen 5 étapes, le pourcentage du graphique seradécoupé comme suit:

- 45% complétude volet bénéficiaire
- 45% complétude volet organisme 24%

- 10% vérification du volet organisme.

/’A Avancement du volet organisme

Signification des codes couleurs: -
. e Info bulle précisant sur quel
En attente En cours de complétude mmm Certifie/Signé volet est positionné la souris

Sur la ligne de vie en 7 étapes, le pourcentage du graphique seradécoupé comme suit: |Etam'avancemnt
- 30% complétude volet bénéficiaire

- 30% complétude volet organisme
49%

- 30% complétude volet établissement N

- 10% vérification du voletemployeur. -
Avancement du valet établissement
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire TRANSITIONS

PRO

LA RUBRIQUE « ELEMENTS SAISIE LORS DE LA CREATION DE VOTRE DEMANDE »

Retrouvezdans cette rubrique les éléments que vous avez saisis lors du test d’éligibilité.
En cas d’erreur, vous pouvez corriger ces informations en cliquant sur le bouton « Modifier les données saisies a la création »

° Eléments saisis lors de la création de votre demande

Maodifier les données saisies 3 la création

Avez-yous déja bénéficié d'un Projet de Transition professionnelle (PTP) depuis le 01/01/2019 dans votre entreprise actuelle - Non
Mature de votre contrat actuel : CDD

Cate de démarrage de la formation choisie : 15/04/2026

Date de fin de votre contrat CO0 : 15/01/2026

Vous avez changé d'emploi & la suite d'un licenciemeant pour motif &conomique et qui n'a pas suivi d'action de formation entre son licenciement et son réemploi - Non

Vous avez changé d'emploi & la suite d'un licenciemeant pour inaptitude et qui n'a pas suivi d'action de formation entre son licencizment et son réemploi : Non

Vous avez connu dans les 24 mois ayant précédé cette demande de financement, une absence au travail d'au moins & mois, consécutifs ou non, résultant d'une maladie professionnelle, d'un accident du travail, d'une maladie ou

-yous reconnu € bénéficiaire de I'obligation d'emploi des travailleurs handicapés » (BOETH) : Non

d'un accident non professionnel : Non
\g;demande de mobilité volontaire sécurisée a fait 'objet de deux refus successifs de votre employeur et vous justifiez d'une ancienneté minimale de 2 ans : Non
Et

i Vous repassez les questions du test
déligibilité, pré-remplies avec les

informations préalablementsaisies
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R

1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire

Certaines données sont préremplies avec les informations présentes dans le menu « Votre identité ».
Complétezles informations manquantes : Q-

Nom d'usage

o

Prénom
Nom de naissance

Adresse - rete

Attention de bien saisir votre adresse email.
Elle sera le seul point de contact pour les
notifications d'avancement de votre dossier.

E-mail personnel
N* de Sécurizé Socled
Date de naissance
Liey de naissance
Pays de naissance =St v
Nationaiag . . v
Tédphone portadie |

Téiéphane fixe

Complément d'informations

Risque svérd dinpptitude 7 | Non v

Projecs de saiariés reconnus inaptes sur leur poste actuel e2/ou syant engagé un processus de reconnaissance de leur inaptitude au motif de la sécurisation de leur reconversion
Veullies joindre Fattestation du service de sancé du travail ou du médecin du travall,

Coordonnées dancaires

Le bloc « coordonnées bancaires » est

présent uniqguement en cas d'un contrat CDD

Vous deves svoir un RIB prncipal actif

Ajouter un RI8
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire 0 TRANSITIONS

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « COMPTE PROFESSIONNEL DE PREVENTION® »

ATTENTION DANS TOUS LES CAS MERCI DE VERIFIER SI VOUS AVEZ UN COMPTE PREVENTION AVEC DES POITNS > OUIS
FAIRE UNE CAPTURE D'ECRAN DE CE COMPTE ET DU SOLDE DE POINTS> DEPOSER LA CAPTURE DANS LE DOSSIER DANS LA
RUBRIQUE DOCUMENTS

Saisissez ici les informations relatives a votre compte professionnel de prévention*le cas échéant.

Compte professionnel de prévention
Sivous pratiquez un metier pénible, c'est-a-dire expose a un ou plusieurs facteurs de risques professionnels pouvant laisser des traces durables, identifiables et irréversibles sur votre sante,
vous pouvez mobiliser les points inscrits sur votre compte professionnel de prévention (C2P) pour financer votre projet de reconversion professionnelle.

Disposez-vous d'un compte professionnel de prévention (C2F) 7 Oui hd

Disposez-vous de points inscrits sur votre C2P ? Oui v

Souhaitez-vous mobiliser vos points C2P pour financer votre projet ? Oui

Nombre de points indiqués sur votre compte professionnel de prevention :

VOTRE DEMARCHE : pour mohiliser les points inscrits sur votre compte professionnel de prévention (C2P) pour finan
évolution professionnelle.

Il vous aidera a identifier les modalités de votre reconversion, les formations eventuellement nécessaires et les financemeyts du projet.
Contactez-nous {Transitions Pro) pour en savoir plus.

r votre projet de reconversion professionnelle, vous devrez obligatoirement, au prealable, rencontrer un conseiller en

Les questions complémentaires et le champ de
saisie n‘apparaissent que sivous avez répondu
‘Oui’ a la question précédente.

* Si un salarié pratique un métier pénible actuellement, c'est-a-dire exposé a un ou plusieurs facteurs de risques professionnels pouvant laisser des traces durables, identifiables et irréversibles
sur sa santé, il peut mobiliser les points inscrits sur son compte professionnel de prévention (C2P) pour financer son projet de reconversion professionnelle. 13

Tutoriel Bénéficiaire - DEPOT D'UNE DEMANDE DE FINANCEMENT PTP SUR VOTRE ESPACE Transitions PRO CVL
- lanvier 2026



vvvvvvvvvvvvvvv

1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire =
LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « DIPLOME OBTENU »

INDIQUEZ LE DIPLOME LE PLUS ELEVE OBTENU

Si pas de diplome obtenu ou obtenu a I'étranger sans comparabilité, indiquer « pas de diplome »

Dans cette rubrique, les données sont préremplies avec les informations présentes dans le menu « Mon profil - Mon identité ».

Si ces informations sont erronées, rendez-vous dans le menu concerné pour modifier les informations. Elles seront
automatiquement reportées dans

° Dipldme obtenu \/ |F\'f

Ces informations proviennent du menu « Mon profil - Mon identité »

Niveau d'étude ou de formation le plus élevé atteint : Savoirs factuels et théorigues dans des contextes généraux dans un domaine de travail ou d'études (BAC)

Avez-yous obtenu le dipldme ou titre du niveau atteint 7 | Oui

Dipldme obtenu : 3&me CYCLE AUTRES

N'oubliez pas denregistrer les

modifications sur votre volet avant de
changer de menu

14
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire 0
LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « FORMATIONS »

Ajoutez dans cette rubrique la liste des formations ou bilans de compétences que vous avez suivis depuis votre entrée dans

la vie active.
Indiquez I'année, le nom du centre, I'intitulé de la formation, le nombre d’heures effectuées et le mode de financement.

/ Cliquezicipour ajouter une autre formation

° Formations
Liste des fgbmations ou bilans de compétences suivis depuis I'entrée dans la vie active

Saisir une nouvelle formation
Nom du centre
e |_ Entreprise

1
Nbd ’TELKEE 130 .
Moi-méme

Nb d'heures Financé par

Transitions Pro

\% Cliquezici pour supprimeruneligne

Autre

v SCOLARITE = Enseignement dépendant de 'Education
Nationale (BEP/CAP/Lycée/Université...) avant l'entrée
dans la vie active (avant votre premier emploi)

v FORMATION = Ne dépend pas de I'Education

Nationale. Formation suivie une fois dans la vie active

(Titre professionnel, Sauveteur Secouriste du Travail...)

appelée aussi « formation continue » ou « FTLV »

(Formation Tout au Long de la Vie) 15
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire
LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « EXPERIENCES PROFESSIONNELLES »

vvvvvvvvvvvvvvv

TRANSITIUNS

PRU

Saisissez ici vos différentes expériences professionnelles en indiquant le nom de I'employeur, I'emploioccupé, la date de début, la

date de fin et le type de contrat.

__— Cliquezicipour ajouter une nouvelle expérience professionnelle

e/géri ences professionnelles

ﬁcrrbre de trimestres indiqué sur le releve de carrigre
1

Saisir une nouvelle expérience professionnelle

Employeurs {nom et activite)

@ Employeur X

Emploi occupé

Vendeur

Date de début de contrat

01/01/2017 1| ol

Date de fin de contrat Type de contrat

Sans date de fin

INDIQUEZ les expériences professionnelles permettant de calculer I'éligibilité (ancienneté) ou n‘apparaissant pas sur
votre CV
NB : chaque expérience saisie déclencherala demande de certificat de travail dans la rubrique document

Tutoriel Bénéficiaire -
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire TRANSITIONS

PRD

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « PRISE EN CHARGE DES AIDES A LA MOBILITE »

Veuillez indiquer si vous souhaitez la prise en charge des aides a la mobilité.
Avant de saisir votre demande vérifiez si vous entrez dans les conditions d’attribution de cette prise en charge en
consultant le lien.

° Prise en charge des aides 4 la mobilité v

La demande de vos frais sera soumise & décision de la commission dingfpuction seulement si les éléments ci-dessous sont correctement renseignés.
Veuillez prendre connaissance des conditions dattribution de Faide 3 la mobilité.

Demandez-vous une participation v
aux frais annexes 7

Si vous souhaitez une participation aux frais annexes, vous devrezindiquer les distances en kilomeétre entre:
- Votredomicileet le lieu de travail

_ VOtre domicile et Ie Iieu de formation Distance entre votre domicile 1 votre lieu de travail (aller) en kilométres % l 9

_ VOtre d o mi C| Ie et I e I i eu d e stage Distance entre votre domicile et votre lieu de formation (aller) en kilometres

Distance entre votre dornicile et le lieu de stage si connu (aller) en kilométres :

Ouvrir Mappy pour calculer les distances
Riodr c3lcular 1es Oisnances

\ Cliquezici pour ouvrir Mappy afin de calculer les distances (saisir la
distancela plus courte).

17
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire TRANSITONS

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « MODALITES DE FINANCEMENT »

Indiquez ici si vous envisagez de participer au financement de votre demande.

° Modalités de financement de votre demande (cofinancement, participation personnelle) ':{
Plusieurs sources de financement peuvent &tre envisagées pour le montage financier de votre demande et permettre d'optimiser le colit. Transitions Pro peut vous guider dans la recherche de cofinancement.
Votre demande de formation est co-financée: | Qui v
Envisagez-vous de participer au financement de votre demande > [ou___v] S VOUS souhaitez participer au financement de votre demande, vous devrez
Sur quels postes ? indiquer sur quel(s) poste(s) précisément et le(s) mode(s) de financement
Transport v choisi(s).
Hébergement : ~

Comment envisagez-vous de participer au financement de votre demande ?

RTT / Récupération / Compte Epargne Temps (en jours) :

Compte Professionnel de Prévention (CPP) (en points) : Ou trouver les points CPP ?
Colits pédagogiques : %

Autre (précisez) :

t

x Vous pouvezici préciser un autre mode de financementque vous envisagez

Le compte CPF n'est pas un mode de financement a votre dossier - Si votre demande est acceptée par la commission, votre CPF sera

automatiqguement remis a O€. Il ne participe pas au financement de votre projet.

18
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire TRANSITIONS

PRO

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « PROJET »

Dans la rubrique « projet » expliquez le plus précisément possible votre métier et la profession visée, la
cohérence entre votre projet de changement de métier ou de profession, la pertinence du parcours retenu et
des modalités de financement ainsi que les perspectives d’'emploi a lI'issue du parcours de formation.

o Projet

I

La Commission d'instruction a pour mission d'étudier les demandes de financement de CPF Projet de Transition Professionnelle. Elle évalue chague demande au regard de 3 critéres d'évaluation cumulatifs : cohérence du projet de transition professionnelle ; pertinence du parcours de formation et de modalités de financement ; perspectives
d'emploi & lssue de la faormation. Elle doit respecter le budget qui lui est alloué et peut ére amenée 3 formuler des refus.
Consultez les priorités et critéres d'examen des demandes de financement dans le cadre du PTP.

Décriver le métier ou la profession visée :

Aide
A

L )
Présentez la cohérence de votre projet de changement de métier ou de profession : Aide
4

resfe 1500 caractéres)
Présentez la pertinence du parcours de formation retenu et les modalités de son financement : Aide

fe 1000 caractéres)

Découvrez nos réunions d'info
collectives en VISIO « Je rédige

mon projet » > Allez dans
votre Menu « Prenez RDV »

ATTENTION, soignez bien la rédaction de
votre projet car il sera présenté en

commission d'instruction. 19
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire TRANSITONS
LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « PROJET »

Renseignez dans les champs suivants le code ROME de votre emploi actuel et celui de votre emploi ciblé.

Code ROME emploi actuel : e

Code ROME emplol ciblé e

Pour construire votre projet vous pouvez vous faire aider par un conseiller en évolution professionnelle (CEP). Vous
pouvez joindre les documents que vous avez alors complétés.

=) Si vous avez bénéficié d'un accompagnement dans le cadre du Conseil en Evolution Professionnelle, vous pouvez joindre une synthése 4 votre demande :
Mon opérateur CEP: | Aucun e

[, Synthése de I'accompagnement Choisissez dans la liste déroulante
'opérateur CEP qui vous a accompagné.

=3 Sivous avez complété le support d'aide & la réflexion sur votre projet de transition professionnelle, vous pouvez le joindre & votre demande

[, Support d'aide & la réflexion

Toujours dans la rubrique projet veuillez indiquer si la demande est déposée aupreés de I'association Transitions Pro le
plus proche de votre domicile ou de votre entreprise.

Dépdt de demande de financement

La présente demande est déposée : -

Al'issue de wotre formation, votre projet est de rester dans I'entreprise qui vous emploie : 4

Précisez également si vous souhaitez rester dans l'entreprise qui vous emploie a l'issue de la formation.
20
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire TRANSITIONS

PRO

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « VOTRE ORGANISME DE FORMATION »

Indiquez l'organisme de formation choisi ainsi que l'intitulé de la formation. Veuillez également préciser si la formation s’effectuera
pendant le temps de travail ou hors temps de travail.

° Votre organisme de formation VO us po uvezsaisir

. : : lusieurs organismes
> Rechercher un organisme »0 Cliquezsur « rechercherun organisme de formation » . :

de formation

Intitulé de Ia formation :

Votre formation est-elle prévue Hors Temps de Travail ? v

L= formation hors temps de travail 'est la possibilité de se former en dehors de ses heures de ravail (en soirée, en journée ou en week-end). Cetre formation certifiante dait conduire 3 une transiton professionnelle. Dans le cas d’'une formation HTT, il n'est pas nécessaire de prévenir son employeur. Le Fongecif pourra prendre en charge les codts pédagogiques.

Rechercher un organisme Rechercher un organisme x

\I 1!.>l| O‘i ‘u'rq _O\
——_——— G i a Vous devrez par la suite
- I e T saisir les informations
de formatiorle X  @Ociiquezsur npien précisesdela personne
T ———— ! i e R en charge de votre dossier
SOlt par nom @ ATPA [+t |Ol’ganlsme Dt
o i dansl'organismede
Soit par NUMEro|G) smem= choisi : .
de SIRETl o woe i sms " formation et quisera
QO I wrmmr e égalementle pointde
AFPALT ¥
Q === contactavecvotre
Vous aurezla possibilité de modifier 'adresse association Transitions Pro
e-mail seulement quand votre dossier aura
été validé par votre Transitions Pro 21
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « VOTRE ORGANISME DE FORMATION »

xxxxxxxxxxxxxxxxx

PRO

RETOUR

Si vous n'avez pas trouvé lI'organisme de formation que vous recherchiez, vous allez pouvoir demander sa création auprés de votre

association Transitions Pro.

Veuillezrenseigner le nom
de l'organisme, le numéro
de SIRET, le numérode
déclarantetles
coordonnéesdela
personne enchargedu
dossier.

Rechercher un organisme x

afpa O

“

s

o Vous n'avez pas trouvé votre organisme, merci de compléter les champs ci-dessous pour proposer sa
création.

Mom de I'organisme :
SIRET :
N*® de déclarant:

Personne en charge du dossier

Nom prénam :
Fonction :
Téléphane fixe:

E-mail :

En cliquantsur« Valider »
votredemandede
création seratransmise a

votre Transitions Pro qui
vous notifieraquandla
création sera effectuée.
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire T

CONFIRMER VOTRE ORGANISME DE FORMATION

Si vous n'avez pas trouvé votre centre de formation et que vous avez fait une demande de création a votre association Transitions

pro, vous recevrez une notification quand sa création sera effectuée. Cette notification vous renverravers la rubrique « mes
échanges » pour plus de détails.

Banlewr,

VRS ORI TG UR NBMRRAE TISEIH M VOTA SR acn Densarnel crrcarart T échange
eI

- N Traattarn Fre Tan
Parins - Sraan
Sereun
Chiet © Orgorsiseme & conflraves

Hertfart - S00002%

y = N

B/EIHA - Organiame & ranfirmer

A Fecptication pee [ ADAESST sevante
Nty [/ Gevrd ardeaoll com/ Cope

L'éqape &» voure AT Pro Tant

Vous devrez ensuite retourner dansvotre espace « dispositif PTP », dansvotre demande, pour rechercher de nouveauvotre
organisme de formation quiaura été créé parvotre TransitionsPro.

@ Pamicipanon personnslle -
1
Prajer
® {
° Vorre organisme de formation

| D Rechercher un organiume |

Vous devrezsuivrelesmémes étapesvues précédemment
N_

nhtulé de la formation

Votre formation e5t-ele prdvue Hoes Temps de Trawali ? v

La formtatan hars temps de el < e e pogeisind de se farmer e detiory e pes Neures de treae] (e s3mde. B surmae ou a0 west-entt) Cene farmaticn camflame doit cooduie A une
préveny son emplopeur. Le Forgecs pourrs prefeire en charge les coles pedagugguen

ranunos proteszicnnete. Dars e cat d'une foemanicn 51T, € ~'est pas necensade de

23
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire TRANSITONS
OUVRIR EN SAISIE LE VOLET DE VOTRE ORGANISME DE FORMATION

Une fois votre Centre de formation ajouté, vous avez la possibilité d'ouvrir en saisie le volet de l'organisme. Ceci permet a
'organisme de commencer la complétude de son volet en paralléle de la complétude de votrevolet.

Cette action est possible a 2 endroits:
1 O O O O

. . . 16% 0% A
- Depuislaligne de vie (1) o , Dossiecompict ipass
mp'ﬁu:i:i:e Je signa man volet bénaficiaire Cm;p;glea::?ds’i;olet Je valide mon organisme pour instruction

el BBl e demande 3 Forganisme de compléter sa
partie

En cours de saisie par le bénéficiaire - demande non transmise 3 volre Transifions Pro Auvergne-Rhéne-Alpes

° Votre organisme de formation 2 _{

- Directement depuislarubrique
« Votre organisme de formation (2)

En paralléle, Transitions Pro vous invite & contacter I'organisme de formation retenu pour réaliser votre positionnement et obtenir votre devis programme

> Ajouter un organisme

L1228 Annuler le volet organisme ) Modifier I'e-mail de contact
o L

e ) - afpa@testir

Je demande a l'organisme de compléter sa partie

Je demande aux organismes de compléter mon dossier pour la partie x

formation

o NVOUS AV MCoAnE Bluseats Orgarismal, Lt crginiaemnes SOvAnts YO POUVGIT Saisir leurs volets
(PORTSANETANL. AmiL, OTOgranu™e. )

51 vOUE SOUNMES CUVTTr A SOMEE QEANSIIES (e LSO AWM OR My 0 vOus rendtre duny le DEx « Katre
SOPITSIW (0 fOITICD » of SUGUer BUS (0 SOUIDN & fr JOMAASe J TIVEANGIE te LOMPIRter b partie »

'S

Si vous avez ajouté plusieursCentre de
formation, la fenétre afficheralaliste:

ASDA gl
GRETA My ety

s y
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire i

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « VOTRE ENTREPRISE »

Dans cette rubrique, vous devrezrechercher votre entreprise. e
Vous aurezla possibilité dannuler ou de

réactiver 'employeur que vous avez choisi
une fois que votre association Transitions Pro
auravalider votre dossier.

° Votre entreprise

» Rechercher votre entreprise

e

»0 Cliguezsur« recherchervotre entreprise »

(Annuler |e volet établissement )

[ Réacriver le voler érabliszement )

Rechercher votre entreprise x Rechercher votre entreprise x

cristar

@ CRISTAILE=E ¥ | IS
-

[ Proposer un nouvel établissement J

(2] X

Recherchezvotre
entreprise soit
par nom soit par
numeéerodeSIRET|

9Cquuez sur
votre

entreprise

Attention a indiquer le SIRET inscrit en

haut de votre DERNIER bulletin de salaire

cristallerie O ‘

-

o Etablissement : CRISTAL
Merci de compléter les champs ci-dessous pour contacter I'établissement.
Personne en charge du dossier

Nom prénom :
Fonction :
Téléphone fixe :

E-mail *:

=

Vous aurezla possibilité de modifier 'adresse
e-mail seulement quand votre dossier aura

été validé par votre Transitions Pro

(4

Vous devrez parla
suite saisir les
informations précises
dela personneen
charge de votre dossier
dansvotre entrepris.
Cette personnesera
égalementle pointde
contactavecvotre
association Transitions
Pro.
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire TRANSITIONS

PRO

LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « VOTRE ENTREPRISE »

Si vous n'avez pas trouvé votre entreprise lors de votre recherche, vous allez pouvoir demander sa création aupreés de votre
Transitions Pro.

Rechercher votre entreprise

Veuillezrenseignerle nom crelene O,
de I'établissement ou de
|’e m p | Oye ur (S| pa rt| Cu ||e|")’ o Vo’us;:_n'avez pas trouvé votre entreprise, merci de compléter les champs ci-dessous pour proposer sa
le numérode SIRET ou le ' : :
numéro Pajempl()' et |eS Nom de I'établissement ou de votre employeur si particulier : En Cllquantsur« Vallder»
ol votre demandede
coordonnees dela SIRET création seratransmise a
personneen Chjg%gigg Ou N* PAGE EMPLOI votre Transitions Pro qui
‘ Personne en charge du dossier VOUS nOtIerra quand |a
o Nemerénem: création sera effectuée.
Fonction :

Vous pouvezretrouver le
numérode SIRET ou le
numérode Pajemploisur

votre bulletin de paie.

erez le SIRET de votre employeur sur votre bulletin de salaire.
Erez le numéro PAGE EMPLOI, qui commence par la lettre Y, de votre employeur sur votre bulletin de

Téléphone fixe :

E-miail :

Un e-mail avecdesidentifiants de connexion
sera alorsautomatiquement envoyé a votre

employeur, pour qu'il active son espace sécurisé
(sauf formation Hors Temps de Travail, CDD et Intermittents)
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire TRANSITIONS

PRO

CONFIRMER VOTRE ENTREPRISE

Si vous n'avez pas trouvé votre employeur et que vous avez fait une demande de création a votre association Transitions pro, vous

recevrez une notification quand sa créationsera effectuée. Cette notification vous renverravers la rubrique « mes échanges » pour
plus de détails.

TRANSITIONS

PAD Sroeet

Raxjaar,

308 AVED PR0U W DOUARES THERSZE WX VOITe Mpace parsorns concmman [ dchenge
"emes,

nundin | 193%a8
Servie | Orgenksae
Clet | Employewr & cantiomer

Lderatart | SQO0OTY

Vass poues vesm connacter § Capiication par FADRESSE mevarts
Ittus:/ L denrxondeotloom/ wesc

L'danpe e wuire &7 Fro Test

Vous devrez ensuite retourner dansvotre espace « dispositif PTP », dans votre demande, pour rechercher de nouveau votre entreprise
quiaura été créée parvotre association Transitions Pro.

o Prajet

e ‘Votre organisme de formation

o Votre entreprise

Cernande &n cours de création
e4 charmilles f 4215741 7900012

F L

il

© Recherchep voue enireprize ) Vous devrezsuivreles mémes étapesvues préecédemment

nsitions PRO CVL -
lanvier 2076




1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire TS
LA SAISIE DE LA RUBRIQUE « DOCUMENTS OBLIGATOIRES A JOINDRE A VOTRE
DEMANDE EN FONCTION DE VOTRE SITUATION »

Dans cette rubrique vous devez importer des documents justificatifs sur votre espace personnel. Différents documents
vous seront demandés en fonction de votre situation.

[2)
° Documents obligatoires & joindre & votre demande en fonction de votre situation

(5 Mo maximum par document)

. A , . Les documents justificatifs en langue Strangére doivent Stre traduits par un traducteur homologué pour étre recavables
Cette icone saffiche | [

q u a n d VO u S n ’a Ve Z p a S e n C O re PIi_lfD\.:::En::::::f:r?é'ljEézi::ez:jjur'sh:;;:.-'-".’\.ww.las;uran-:erel:'a e frh
déposé le documentdemandé. ) vowecy

[, Dipldme ke plus &levE chtznu

Vous &tes salarié CDI

Cetteicbne apparait ‘ it

dés quevous ajoutezun 3 Freie st

=» Fériode du 01/

document- =» Fériode du 01/05/2

=» Fériode du 01/

Allez page suivante pour voir B fHriienropdy

comment ajouter un document 3 riram
=» Période du 01/
=» Fériode du 01/12/21

|:| Leis) certifica(s) de travail °

Documents obligatoires tout publics:

Si vous étes dans les situations suivantes

[, Sivous avez obtenu un co-finznzement : le courrizr de |2 confirmation par 'OPCO, watre employeur...
( V [, La notification de licenciement pour motif économigue

Siwvous étes en situation de handicap et / ou en arrét de travail et / ou en arrét longue maladie

. A 7 s
Dipléme obtenu le plus élevé s T —— T ——
" N [, Lsvis dinaptitude (ou attestation du médecin du travail) précisant |a nécessié da recanversion et |'sptitude au métier visé
Re/eve de Carrlere [, Lasynthése du service de santé ou la dédsion MOPH (en cas de handicap) ou de la CPAM (en cas d'invalidita)

[, Siwous étes en situation de handicap joindre le dotument précizant les besoins en compensation (EOETH)

Bulletins de salaire C; Lacres

|:| Artestation Caisse Mationale d'Assurance Maladie (=i mobilization du Compts Professionnel de Prévention)

Cap ture d’écran CO mp te CZP [, Sivous bénsficiez d'un financament de [Ag=finh - 12 synthése de Prestation Spécifique d'Orizntation Professionnalle

Vous avez connu dans les 24 mois ayant précédé cette demande de PTP, une absence au travail d'su moins 6 mois, consécutifs ou non,

Sception 5z demands est 2n cours

Documents Annexes : résultant dune maladie professionnelle, d'un acciclient du tlra\.rail, d'une maladie ou d’'un accident non professionnel
Joignez tout document que vous jugez utile a la présentation . Ui et et ol e ool Aot oo et o e sy s
. de‘VO'tre prOJ et Compte professionnel de prévention
VOUS pourrez Contlnuer a aJOUter des documents annexes’ [ Amectation de points mobilisables sur le compts prafessionnel de prévention
apres réception de votre dossier et avant sa présentation en £ syninéss de rszcompagnemen: CEP 28
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COMMENT AJOUTER UN DOCUMENT

[y vaotre relevé de carrigre (téléchargeable sur https://www lassuranceretraite fr)

Votre 3
@ Attestati es heures DIF délivrée par lemployeur en décembre 2014 ou janvier 2015 (attestation ou bulletin de salaire)

Votre relevé de carriére (téléchargeable sur

https://www.lassuranceretraite.fr)

N

Sélectionner un document...

QCquuez sur « Sélectionnerun document »

G Lorsque le documentestimportélaligne devient cochée

) votre relevé de carrigre [téléch argeable sur https://www.lassuranceretraite fr)
Wotre CV

[y Attestation des neures DIF délivrée par 'employeur en décembre 2014 ou janvier 2015 (attestation ou bulletin de salaire)

0 Cliquezsurla ligne du document a déposer

AAAAAAAAAAAAAAA

TRANSITIUNS

PRD

RETOUR

9 Recherchezvotre documentsurvotre ordinateur puis

cliquezsur« ouvrir »

@ Ouvrir
+ + CePC » Bureau » Encours »
Organiser « Nouveasu dossier
_ 9 Nom Modifié le Type
= o B == 1 Fichwer PNG
[resgpe—— m S BRR Z Adobe Acrobat ...
E— SR R T Eas . 05/03/2020 10:20 Adobe Azrobat D...
[5) cvTestpar 22/01/2020 15:26 Adobe Aciobat D
@& OneDove [rp— &m L209/2019 09:26 Fichser PNG
| Type : Adobe Acrobat Docum:m
W CePC - _‘ Taille = zn’ho 172020 1717 Adobe Acrobat D,
— - | Modifié be : 28/01/2020 1525 Adcbe Acrobat D
B Bureau —
- v W E3AS19760402383 pf Adobe Acrobat D,

v O Rechercher dams | En cours »

= e M o

Tadle
7%
465 Ko
55838 Ko
67 %o
&7 Ko
48 Ko
83 %o

1 Ko

Nom du fichier : | CV TEST.pdf

v| [ Rthuas pewmalisa (‘.pd"

X

~

Lm*m

Une fois le document
importé, vous pouvezle
modifier ou le supprimer en
cliquantsurlaligneeten
choisissant « sélectionner
un autre document» ou
«supprimer»

Votre refewd de carriére {tdléchargeable sur
https/ A Lassuranceratraite fr)

A 3
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire TRANSITIONS

PRO

RETOUR

LA RUBRIQUE « SIGNATURE ELECTRONIQUE » - 1/3

Grace a cette rubrique, vous allez pouvoir finaliser le dép6t de votre demande une fois
la saisie et I'importdes documents obligatoires terminés.

Cette action est possible depuis la lignhe de vie, via le bouton « Je signe mon volet
bénéficiaire ».

En cliquant sur ce bouton, vous étes redirigé automatiquement vers la rubrique
« Signature électronique » :

Attention, tant que vous n'avez pas signé
électroniquement votre demande, elle ne

pourra pas passer a l'étape suivante

Etat d'avancement
© - oo PTPAIT—
Bénéficiaire : imy_almsinm
Date limite de dépdt du dossier complet : 10/02/2026 45%
Date limite du dépdt de votre volet : 15/01/2026
Il vous reste 33 jours p

ur finaliser votre dossier.

Le bouton «je Slgne mon Volet bénéflCICHre » Attention : veuillez compléter et valider vatre volet avant Ia fin de votre CDD.
est actlfuniquement SI tous /es é/éments Vous étes salarié en Contrat 3 Durée Déterminée {CDD), vous devez avoir validé votre partie (volet bénéficiaire) avant le terme de votre contrat de travail COD

obligatoires sont renseignés ou présent : O O O

\ 0 0%
Votrevolet est donc complet a 100% N—_ e L Do ol s

Je demande a Forganisme de compléder sa
partie

En cour: de saisie par le bénéficiaire - demande non fransmise a votre Transifions Pro Auvergne-Rhine-Alpes

° Signature électronique * !

Vo us po uvez également VvOous rend re En qualité de demandeur de financement FTP
directement dans Ia rubrique « Signature cerlifie l'exactitude des renseignements poriés sur la présente demande et m'engage a fournir tout justificatif 3 |a demande de Transifions Pro Auvergne-Rhéne-Alpes

reconnais avoir pris connaissance et accepier les modalités, procédures. priorités et échéancier de Transitions Pro Auvergne-Rhine-Alpes

él ectro n i q u e » : atteste sur rhonneur de ne pas avoir fait une demande de prize en charge du Projet de Transition Professionnelie a une Transitions Pro d'une autre région conformeément & 'amété du 28 décembre 2018
reconnais avoir pris connaissance quen cas d'acceptation de mon dossier Projet de Transition Professionnelle, |a totalité de mon compte CPF sera ufilisée

atteste sur I'h de l'ab de décizion de rupture de contrat de travail avant le dépdt de cetie demande

J'ai lu et f'accepte les conditions générales d'intervention

O0oDooo0Q

J'ai lu et j'accepte les conditions particuliéres d'intervention
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire TRANSITIONS

PRU

LA RUBRIQUE « SIGNATURE ELECTRONIQUE » - 2/3

Apreés avoir certifié tous les points, puis avoir lu et accepté les conditions générales d'intervention, cliquez sur « Je finalise
le dépot de ma partie bénéficiaire »

° Signature électronique

ualité de demandeur de financement PTP

)

ceriifie l'exactitude des renseignements poriés sur la présente demande et m'engage 3 fournir tout justificatif 3 la demande de Transitions Pro Auvergne-Rhdne-Alpes

TECONNiS aveir pris connaissance et accepter les modalités, procédures, priorités et échéancier de Transitions Pro Auvergne-Rhine-Alpes

atteste sur honnewr de ne pas avoir fait une demande de prize en charge du Projet de Transition Professionnelle 4 une Transiions Pro d'une autre région conformément a I'améié du 28 décembre 2015
TECONNEiS aveir pris connaissance quen cas d'acceptation de mon dossier Projet de Transition Professionnelle, 1 totalité de mon compte CPF sera ulilisée

atteste sur 'honnewr de l'absence de décision de rupture de contrat de travail avant le dépdt de cefte demande

J'ai lu et J'accepte les conditions générales d'intervention

J'ai lu et J'accepte les conditions particuliéres d'intervention

|EEEEEEH5”

=

Un message s'affiche si vous avez oublié de saisir des champs ou s'il manque des documents obligatoires.
Dans chaque rubrique les pieces ou informations mangquantes apparaitrontdans un bandeau rouge.

@ Weuillez corriger les anomalies et transmettre votre dossier en le signant €lectroniquement

o N* dossier - CPFXX000081

Bénéficiaire : MUSK Elon

Vous pouves enregistrer les éléments saisis & tout moment.
M'oubliez pas de finaliser votre dossier lorsque vous avez terming toute |a saisiz.

En cours de saisie par le bénéficiaire - demande non transmise & votre Transitions Pro Test

Une fois ces anomalies corrigées vous pouvez cliquer de nouveau sur « Je finalise le dépot de ma partie bénéficiaire »
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire TRANSITIONS

PRO

LA RUBRIQUE « SIGNATURE ELECTRONIQUE » - 3/3

Une fois votre dossier complet, quand vous cliquez sur « Je finalise le dépot de ma partie bénéficiaire », une page s'ouvre avec
un PDF qui récapitule I'ensemble de votre saisie. Aprés vérification, cliquez sur « Signer » pour envoyer le document a votre
Transitions Pro.

Signature électronique

o Vous allez valider votre volet pour ce dossier.
Vous ne pourrez plus maodifier les éléments saisis. Merci de vous assurer de la cohérence de tous les champs avant de
poursuivre.

Ouvrir le PDF

DEMANDE DE FINANCEMENT

PTP PUR

MM s IFT AR TN ARSI~ MARFL AR ARD L&

e

Votre demande passealors a l'étape suivante: en cours de finalisation par l'organisme.
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1. Vous remplissez votre volet bénéficiaire TRANSITIONS

el

LA RUBRIQUE « ANNULATION»

A tout moment, dans la rubrique « annulation » vous avez la possibilité d'annuler votre demande. Vous devrez
sélectionner un motif dans la liste déroulante et cliquer sur « supprimer ».

° Annulation

Motif :

| Supprimer

|& souhaite annuler définitivement ce dossier.

Je ne suis pas admis(e) par l'organisme de formation

Je fais le choix d'un autre organisme de formation

Ma formation n'est pas éligible au PTP

Je reporte man projet

Jai un autre projet professionnel hors PTP

Maon employeur refuse ou reporte mon entrée en formation
Ma situation personnelle a changé

Echec au concours

Démarche trop compliguée, jabandonne

| Si vous décidezdannulervotre
¢ demande, 'ensemble de votre
I saisie sera supprimée,

¢ Cette actionestirréversible.
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2. Les organismes de formation saisissent leurs volets TRANSITIONS

PRO

VOUS DEVEZ ATTENDRE AVANT DE CONTINUER

Les organismes de formation que vous avez identifiés vont maintenant saisir les détails de I'action de formationdans leur

espace personnel. lls vont:

Proposer un calendrier théorique

AN N NN SN

Fournir un devis

Compléter leurs informations administratives

Donner les résultats de vos entretiens ou test d’entrée
Préciserla durée et les modalitésde formation

Donner les détails de I'action de formation que vous avez choisi

Vous pouvez suivre I'avancement de la saisie du(des) centre de formation a travers laligne de vie, entre les étapes 3 et 4:
/

o N® dossier - PTG

Bénéficiaire W mm mmcmem—
Date limite de dépdt du dossier complet - 10002/2026

Il vous reste 33 jours pour finaliser voire dossier.

100%

Compietude wolet
bénéficiaire

r-—————0— O O

“olet bénsficiaire signe le
030172028

Etat d’avancement

GOD
3 4

33% L
Diossier complet dépose

Complétude volet E pour instruction
. Je valide mon organisme

Demande de saisie envoyée

Partie bénéficiaire finalisée - en cours de saisie par MNorganisme de formation
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2. Les organismes de formation saisissent leurs volets TRANSITIONS

FRD

VOUS DEVEZ ATTENDRE AVANT DE CONTINUER

Le pourcentage d'avancement de la partie organisme correspond a la complétude du volet organisme et déterminele
remplissage de la barre d'avancement (1) :

Etat d'avancement

o N® dossier : 1™ EISSRAINE Y

Bénéficiaire | ™Eppge—mm—_)
Date limite de dépdt du dossier complet : 10/02/2026 75%

Il vous reste 32 jours pour finaliser voire dossier.

O—Q—G—O O

100%
Vilet bEnéficiaire signé 2 Dossier complet déposé
Completude volet 09/01/2025 Compleétude valet pour instruction
benaficiaire organisme

Demande de saisie envoyée

En cas de présence de plusieurs volets organisme, le

> Ajouter un organisme pourcentage et la jauge prendront les valeurs du volet
AFPA Vaoir les documents ajoutés par I'organisme En cours de saisie par l'organisme 3:3.':) OF Ie plus complé té

e Ll - fpé@tsr_f

Ouverture de Ia_alsl le 09/01/2026 a D&52

(e Annuler le volet organisme ] Modifier Fe-mail de contact

- - grate@test.fr
Jl.mem.lr de |z saisie ke 09/01/2026 & 08:52

Vair les documents ajoutés par 'organisme En cours de saisie par l'organisme  668%

Une fois que tous ces éléments sont saisis, le(s) organisme(s) doit(vent) a leur tour signer électroniquement leur volet.
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3. Vous choisissez votre organisme de formation TRANSITONS

SELECTIONNEZ LORGANISME POUR VOTRE FORMATION - 1/2

Vous recevez un email des que le(s) organisme(s) de formation a(ont) certifié son(leur) volet. Vous étes invité a vous connecter
a votre espace pour sélectionner celui avec lequel vous souhaitez suivre votre formation. (vous navez pas besoin dattendre la certification
de tous les organismes de formation pour faire votre choix, 1 seule certification suffit)

TRANSITIONS

PRO Fover o

Lo dussier BTP » 4té contifis par Norganisme
¥olre raamiseme farmi ceux qui ont finalisd luwe volet,

o Uste des dossiers PP
Créer une nouvelle demande de financement PTP

Banjout,

i e
Date limite de dépot Statut

Numéro Ajouté le
du dossier complet
& Tepoilil demusieniaie f‘ PTPs= 08/01/2026 3 11:14 10/02/2026 Veuillez valider le choix de votre organisme
& Nes docaments

Nose : Bl § G LS s

SIRET : Sy S

Wikie = A BSOS

N de dossier © PTPRES

Lequpo de votre AT Pro Test Déy
. . . ) Etat d'avancement
Depuis la ligne de vie, le bouton « Je © - cosser rmammanaa
H H H Bénéficiaire ; i ST
valide mon organisme» apparalt- Date limite de dépdt du dossier complet : 10/02/2026 90%
° n Il vous reste 32 jours pour finaliser votre dossier.
En cliquant sur ce bouton, la fenétre
de validation du volet organisme
y . .
00 ‘olet bénéficiaire signé le on%e Diozss =t déposé
Complétude valet 090172025 £ Complétude wolet E‘;L:’?rztprlmﬁoenpﬁe
beneficiaire organisme
Demande de saisie envoyée
36
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3. Vous choisissez votre organisme de formation TRANSITIONS

SELECTIONNEZ LORGANISME POUR VOTRE FORMATION - 2/2

Vous pouvez également choisir 'organisme directement depuis la rubrique « Votre organisme de formation ».

Egalement, si vous avez plus d’'un organisme sélectionné qui ont validé leur volet, le bouton de la ligne de vie vous renverra
automatiquement dans cette rubrique pour choisir avec quel organisme vous souhaitez poursuivre:

° Projet
° Votre organisme de formation

En paralléle, Transitions Pro vous invite 4 contacter M'organisme de formation retenu pour réaliser votre positionnement et obtenir votre devis programme

™~ - -
> Ajouter un organisme

LIz 228 Annuler le volet organisme J Modifier le-mail de contact

rem m— EE ey PR T - aipa@estir Voir les documents ajoutés par Morganisme

Ouverture de |a saisie ke 09/01/2026 3 08:52
[cl:i3 .Y Télécharger le volet organisme J Demander des modifications

[N Bl n B - prate@test fr

En cours de saisie par l'organisme 3:;%‘

isie certifiée

Sélectionner ou supprimer cet organisme | Voir les documents ajoutés par l'organisme

a'
A

n

Cliquez sur le bouton « Sélectionner
e . ou supprimer cet organisme »
Vous avezla possibilité de choisir un nouvel PP g
organisme de formation notamment sivous vous

étestrompé dansvos précédents choix. Pour ce
faire, cliquez sur « Rechercherun organisme ».

Méme si vous n‘avez sélectionné qu'un

seul organisme, vous devrez quand-méme
cliquersurla fleche pour validervotre
Organisme.
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3. Vous choisissez votre organisme de formation TRANSITONS
CONFIRMER LES PERIODES DE FORMATION PENDANT OU HORS TEMPS DE TRAVAIL

A cette étape, vous pouvez encore préciser si votre formation a lieu pendant ou hors temps de travail

Sélectionner cet organisme

Si vous souhaitez que votre formation se déroule en dehors
@ o1z conrmer voie cossier svesrorganisme “GReTA” S / - —devos heuresdetravail, vous pouvez encore modifier votre

Les autres organismes eventuellement selectionnés ne pourront plus pourswivre Ia saisie.
choix en cliquantici.

‘Votre formation est hors temps de travail, votre employeur ne sera pas prévenu.

Je souhaite finalement que ma formation se déroule pendant mes heures de travail et demande & ce que mon employeur

soit destinataire de ma demande d'autorisation d'absence ainsi que de |a partie qui lui est destinée

RAPPEL : Si la formation prévue:

v Hors temps de travail : votre employeur ne sera pas
informé de votre démarche et vousdemandeza
Transitions PRO le financement du colt pédagogique

PTP PROJET TRANSITION
PROFESSIONNELLE

VOLET PRESTATAIRE DE FORMATION
oemanoeve |

PRESTATAIRE DE FORMATION

uniquement (rémunération non prise en charge)

v Pendant le temps de travail : votre employeur doit
remplir son volet et donner son accord

Texte du paramétre : CPFT_BENEFICIAIRE_ADMIS_FORMATION_NON_TEXTE

[ Certifie avoir pris connaissance et valide les éléments joints et figurant sur le volet « Prestataire de formation »

Je valide le choix de cet organisme et ce parcours

Je ne souhaite pas poursuivre avec cet organisme de formation
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3. Vous choisissez votre organisme de formation TRANSITONS

VALIDEZ 'ORGANISME POUR VOTRE FORMATION

Le fait de sélectionner I'organisme de formation vous donne accés au volet qu’il a saisi. Vous devez contrdler le contenu
avant de le valider.

Sélectionner cet organisme

o Wous allez confirmer votre dossier avec l'organisme "GRETA"
Les gutres organismes éventuellement sélectionnés ne pourront plus poursuivre I3 safsie.
Votre formation est hors temps de travail, votre employeur ne sera pas prévenu.

le souhaite finalement que ma formation se déroule pendant mes heures de travail et demande & ce que mon employeur
soit destinataire de ma demande d'autorisation d'absence ainsi que de la partie qui lui est destinée

Apres avoir vérifié lesinformations saisies par 'organisme, vous devez | Vo oe orsansme cneis:
cocher la case « Certifie avoir pris connaissance... » avantde valider
votre choix en cliquantsur le bouton « Je valide le choix de cet

organisme et ce parcours ». PROJET TRANSITION
Sinon, vous pouvez ne pas choisir cet organisme en utilisant le bouton PTP croressionnELLE

« Je ne souhaite pas poursuivreavec cet organisme de formation » VOLET PRESTATALRE DE FORMATION

M
Frénom

PRESTATAIRE DE FORMATION

"l Certifie avoir pris connaissance et valids les éléments joints et figurant sur le volet « Prestataire de formation =

Je valide le choix de cet organisme et ce parcours

| Je ne souhaite pas poursuivre avec cet organisme de formation |

L'organisme est maintenant rattaché a votre dossier
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4. Votre employeur saisit son volet (selon situation)
VOTRE FORMATION EST PENDANT OU HORS TEMPS DE TRAVAIL

S

LA FORMATION SE DEROULE
PENDANT

LE TEMPS DE TRAVAIL

¥

Votre employeur recoit un email lui indiquant qu'un salarié a fait une

demande de PTP et qu’il doit remplir sa partie dans son espace personnel.

REFUS EMPLOYEUR

X

v" Dansson espace personnel,
'employeur annule votre dossier

<

Votre demande est supprimée

<

Vous recevezun mail vous
informantde sa décision

) 4

Le dossier passe en statut

Annulé

ACCORD EMPLOYEUR

v L'employeurremplitsonvolet et
joint l'autorisation d'absence

v" Il valide par signature
électronique

v" Vousrecevezun mailde
confirmation de dépot

) 4

Le dossier passe en statut

TRANSITIONS

PRO

RETOUR

LA FORMATION SE DEROULE
EN DEHORS

DU TEMPS DE TRAVAIL

Votre employeur
ne sera pas
informé de votre
demande

Vous demandeza
Transitions PRO le
financement du
colt pédagogique
uniquement
(rémunération non
prise en charge)

Le dossier passe directement en
Dossier déposé 40
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4. Votre employeur saisit son volet TRANSITIONS

PRO

VOUS DEVEZ ATTENDRE AVANT DE CONTINUER

Votre employeur va saisir les éléments nécessaires a la complétude de votre dossier :
v Compléter leurs informations administratives

v" Donner les éléments de votre contrat de travail et de votre rémunération

v Remplir l'autorisation d’absence

Pendant cette période vousrestezen

attente et ne pouvez rien modifier
dans votre dossier

Vous pouvez suivre I'avancement de la saisie du(des) centre de formation a travers laligne de vie, entre les étapes 5 et 6:

Etat d'avancement
o N® dossier : PRSI L
Bénéficiaire I Disigm
Date limite de dépdt du dossier complet : 10/02/2026

68%
Il vous reste 26 jours pour finaliser votre dossier.
100% L 100% ) - 25% ) N
Volet benéficiaire signe le Organizme valide le Dossier complet dépose
Complétude volet 09/01/2026 Complétude volet 15/01/2026 Complétude volet Je vérifie le volet pour instruction
bénéficiaire organisme employeur employeur
Demande de saisie envoyée Demande de saisie envoyée

En attente de la saisie de 'employeur
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TRANSITIONS

4. Vous validez le volet de votre employeur
VALIDEZ LE VOLET ETABLISSEMENT - 1/2

Vous recevez un email dés que votre employeur a certifié son volet. Vous étes invité a vous connecter a votre espace pour

vérifier et accepter ce volet:

~—
TRANSITIONS
—
PRO T 0
Boctouwr,
Lo dosnier PV & #0d coctife par [ atabibaseme it

Varuilhes yusn connsuciar 4 volen comuls seer vivifier st scomter v xslet de

& Nes docaments

Noso ;R § T B
SIRET - S0y St o
Wilie = A RO

N* de dossier © PTPRES

Léqupo de votre AT Pro Test Dév

Depuis la ligne de vie, le bouton « Je
vérifiele volet employeur » apparait.
En cliquant sur ce bouton, la fenétre
de vérificationdu volet employeur
s‘ouvre (cf slide suivante)

& Tpoidil démxseniare

o Uste des dossiers PP
Créer une nouvelle demande de financement PTP

5 > r e
Numéro Ajouté le e e Statut
du dossier complet
f‘ PTPs= 08/01/2026 3 11:14 10/02/2026 Veuillez valider le choix de votre organisme
) Ear d"avancement
© oo FRamnE
Béneficiaire TENETE Dalgh
Date bmits de cépot du dossier complet © 10/03V2026 90%
1 vouy rests 54 jours poue finaliser yolre dussier,
1000 roUs, 1o
Volet dardtoare s e Crganama vahod Dot comphat depocd
Compsitaae cive 1S0VN06 Campduoe vol! 1501000 Corrgiiuoe vider POV I huchen
teeatcnm srgeneme oy
Demande de sase snyoyés Demands de salsie srvoyes

Voullor verifier fe volet receigné par lomployeur 42
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4. Vous validez le volet de votre employeur
VALIDEZ LE VOLET ETABLISSEMENT - 2/2

Vous pouvez également vérifier cet employeur directement depuis la rubrique « Votre entreprise ».
Egalement, si vous avez plus d'un employeur, il faudra vérifier chaque volet et les accepter :

* ° votre smregcise
oo s i

Mon |mes; emmploveurtsi ne sont gue des employearis) particul bers}

Jun o0 plusieur s eonployenrs « enlreprse Cassigue » EY un oo plusieurs srrpfoywurs pariicuben

Vérifier le volet employeur

Volet de I'employeur ;

Cliquez sur le bouton « Vérifier cet
employeur )) pal435046505450204

Une fois le volet vérifié, cochez la case puis cliquez sur
« J'accepte le volet de cet employeur »

J'accepte le volet de cet employeur

o Vous allez accepter la saisie de femployear il s SERDa ] Sad ol Y O

PTP PROFESSIONNELLE

|| Certifie avoir pris connaissance et vaiide les éléments joints et figurant sur le volet « Emplayeur »

TRANSITIONS

PRO

RETOUR

Ouvrir ie PDF

PROJET TRANSITION

VOLET EMPLOYEUR

Je souhaite que cet mpioyeur modifie ta L
salsie de son volet
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TRANSITIONS

5. Dépot du dossier
QUE VOTRE FORMATION SOIT PENDANT OU HORS TEMPS DE TRAVAIL

Le dossier est finalisé quand :
Sur une formation en Hors temps de travail, vous avez choisi votre organisme (le volet employeur nétant pas attendu, le dossier est

transmis)
- Suruneformation pendant le Temps de Travail, vous avez validé le volet employeur
Votre dossier a été transmis

Dansles 2 cas, ce message saffiche:

Il sera prochainement examiné en commission, puis soumis a
une validation. Nous reviendrons vers vous des que la
décision finale aura été prise.

L'état d'avancement passe en vert, a 100%
De méme pour la barre de progressionde la ligne de vie qui passe en vert et le statut vous informe que votre dossier est en

cours de synchronisation: _
o N° dossier - IFEFIaRENE-EN0 Etat d'ﬂvncement

e
Bénéficiaire : Mia-IN .
100%

100%
Organisme valide le Diossier complet dapose
Compiétude volet 020172028 pour instruction
organisme

100% o
“Violet beneficiaire signe le
Complétude volet 09i01/2028
benéficiaira

Demande de saisie envoyée

Dossier en cours de synchronisation
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PARTENAIRE DAVENIR ey

TRANSITIONS

PRO

LA DEMANDE DE FINANCEMENT DE VOTRE
PROJET DE TRANSITION PROFESSIONNELLE
EST MAINTENANT DEPOSEE

QUE SE PASSE-T-ILENSUITE ?

7. Votre Transitions Pro va étudier les différents
élémentsde votre dossier pour l'instruire,

Votre demande sera présentée devant une
commission paritaire dont la date vous sera
communiquée par email.

Votre dossier sera étudié par cette commission
paritaire qui décidera si votre demande de
financement est acceptée.

10. Deux possibilités:

v' Votre dossier est accepté : votre financement est
validé

v Votre dossier est refusé : vous pourrez faire une
demande de recours depuis votre espace
personnel
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TRANSITIONS
PRO

RETOUR

VOTRE = =
TRANSITIONS PRO

RESTE A VOTRE DISPOSITION
POUR REPONDRE A VOS QUESTIONS

PRO
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